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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ka materskej $koly podl'a § 153 zakona &. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov po prerokovani s radou Skoly a v pedagogickej rade s prihliadnutim na

Specifické podmienky Materskej skoly, Slovenského raja 235/27, Spisské Tomasovce

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdelavania,
administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vzt'ahy v materskej skole. Upravuje
podrobnosti najmé o:
- vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej Skole, pravidlach
vzajomnych vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly,
- prevadzke a vnutornom reZzime materskej Skoly,
- podmienkach na zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nésilim,
- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad’'ovatel.
Skolsky poriadok zverejiiuje riaditel’ka materskej $koly na verejne pristupnom mieste v
materskej Skole (webova stranka, Satne jednotlivych tried) a preukdzatel'nym spo6sobom s nim

oboznami zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje zédkonnych zastupcov deti.



1 ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’: Obec Spisské Tomasovce, Kostolna 20/12, Spisské Tomasovce

Adresa materskej Skoly: Materska Skola, Slovenského raja 235/27, Spisské TomaSovce
RiaditePka MS: Mgr. Nikoleta Frankova

Kontakt: tel.: 053/4491134, e-mail: 1mstomasovce@gmail.com

Konzultaéné hodiny: po telefonickej alebo mailovej dohode

Vedica Skolskej jedalne : Katarina Polomska
Kontakt: tel.: 053/4491138,

Konzultaéné hodiny : po telefonickej alebo mailovej dohode

Maximalny pocet deti: 79

Forma vzdelavania : celodenné vychova a vzdelavanie s moznostou poldennej pre deti,

ktorych zakonni zastupcovia o to poziadaju

Vyucovaci jazyk : slovensky
Pocet pedagogickych zamestnancov: 10
Pocet nepedagogickych zamestnancov: 3

Pocet zamestnancov Skolskej jedalne: 4


mailto:1mstomasovce@gmail.com

2 CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Nasa materska Skola poskytuje vychovu a vzdelavanie pre deti spravidla vo veku od 3 do 6
rokov, ako aj pre deti s pokracovanim povinného predprimarneho vzdelavania. Hlavnym ciel'om
vychovy a vzdelavania v materskej Skole je dosiahnutie optimalnej kognitivnej, senzomotorickej
a socialno-citovej urovne ako zakladu pre skolské vzdeladvanie v zékladnej Skole a pre zivot v
spolo¢nosti. Vychovu a vzdelavanie realizujeme prostrednictvom modelu tvorivo-humanisticke;j
vychovy a vzdelavania, ktorého ciel'om je, aby sa tvorivost’ stala zmyslom zZivota. Model
vyuziva formy zazitkového ucenia, metédy experimentovania, rieSenia problému, poskytuje
prostredie, kde deti maju pocit bezpecia a istoty, uc¢i deti navzajom sa reSpektovat’, pocavat,
tolerovat,, vyjadruje myslienku neustaleho zdokonal'ovania tvorivosti ¢loveka. V duchu tejto
vychovy sa okrem iného zameriavame hlavne na utvéaranie a upevitovanie dusevného a fyzického
zdravia, rozvijanie environmentalneho povedomia a ziskavanie zékladov digitalnej gramotnosti.
Vychovno-vzdelavacia &innost’ sa realizuje podl'a Skolského vzdelavacieho programu
materskej Skoly, Slovenského raja 235/27, Spi§ské TomaSovce ,,Zdravé srdiecka®, ktory je
vypracovany podla Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie v materskych
Skoléch.

Materska Skola je 4-triedna. Kazda trieda ma vlastny vstup, heriiu, spaliiu, Satiiu a socidlne
zariadenie. Priestorové a funkéné ¢lenenie je plne v stlade s vyhlaskou MZ SR €. 75/2023 Z. z.

o podrobnostiach a poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladez. Stravovanie deti je

realizované v Skolskej jedalni. K objektu materskej Skoly patri aj rozsiahly Skolsky dvor, ktory

je vybaveny pieskoviskom, travnatou plochou a hracimi prvkami.



3 VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A
VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A
DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

3.1 VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov je v silade s dobrymi

mravmi, nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a.

3.1.1 PRAVA DIETATA

> diet'a ma pravo na rovnaky pristup k vzdeldvaniu, ktoré je poskytované v bezpe¢nom a
hygienicky vyhovujicom prostredi,

> diet'a ma pravo na bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie
povinné, v materskej Skole, ktora je Statnou skolou,

» diet'a ma pravo na individudlny pristup, reSpektujici jeho schopnosti a moznosti,
nadanie a zdravotny stav,

» diet'a ma pravo na vzdelavanie v §tditnom a materinskom jazyku,

> diet'a ma pravo na Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnicke;j
prislusnosti,

> dieta ma pravo na organizéaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku,

schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

> diet'a ma pravo a Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym,

psychickym a sexualnym ndsilim,

> dieta ma pravo na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych skolskym
zakonom,

> dieta ma pravo na nahradu skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v

priamej suvislosti s nimi.



3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

> diet’a nesmie svojim konanim obmedzovat’ prava ostatnych 0sob zacastitujucich sa

vychove a vzdeldvani,
> diet'a musi dodrziavat’ skolsky poriadok,
> diet'a musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly,

> diet’a sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpe¢nost’ a ani

zdravie a bezpec¢nost’ inych,
> diet’a sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom Skoly,

> diet’a musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stilade so v§eobecne

zaviznymi nariadeniami a vnatornymi predpismi skoly.

3.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

> zakonny zéastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat’ Skolu zodpovedajiicu
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu,

svetonazoru a narodnostnej a etnickej prislusnosti,

> zakonny zéastupca ma pravo ziadat’, aby vychova a vzdeldvanie boli v stilade so

sucasnym poznanim sveta,

» zadkonny zastupca ma pravo oboznamit’ sa s vychovno-vzdeldvacim programom Skoly

a Skolskym poriadkom,

» zadkonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch
svojho diet’at’a,

> zadkonny zastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

> zakonny zéastupca ma pravo zcastnit’ sa na vychovno-vzdelavacom procese po

predchadzajicom suhlase riaditel’a skoly,

> zakonny zéastupca ma pravo vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu Skoly

prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada skoly).

3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

> zadkonny zastupca je povinny dodrziavat’ Skolsky poriadok,



> zadkonny zastupca je povinny dbat’ na socialne a kultirne zdzemie dietat’a, reSpektovat’

jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

> zakonny zastupca je povinny informovat’ §kolu o zmene zdravotnej sposobilosti
dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zavaZznych okolnostiach,

ktoré by mohli ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdelavania,

> zakonny zéstupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat’ v§etky

poplatky materskej Skoly,

> zakonny zastupca je povinny nahradit’ $Skodu, ktoru jeho diet'at’a imyselne sposobilo,

» zdkonny zéstupca je povinny reSpektovat’, Ze pocas pobytu diet’at’a v materskej Skole
sa komunikécia s dietatom uskutoc¢nuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo
riaditel’ky,

> zéakonny zastupca je povinny reSpektovat’, Ze dieta pocas pobytu v materskej skole
nesmie pouzivat’ mobiln¢ telefony a prostrednictvom nich prenasat’ informécie tretim

osobam o ostatnych detoch a zamestnancoch materskej skoly,

> zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskyvtovanim

predprimarneho vzdelavania jeho diet’at’u rieSit’ interne, v materskej skole s

ucitePkami, ktoré pracuja v triede, v ktorej je zaradené jeho diet’a a podlPa

potreby s riaditel’kou,

> zakonny zastupca je povinny zdrzat’ sa znevazujucich vvjadreni, statusov a

komentarov na socialnych siet’ach tykajiucich sa pedagogickej ¢innosti materskej

Skoly a riadenia materskej Skoly,

> zakonny zéstupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje diet’a na plnenie povinne;j
Skolskej dochadzky,

» zadkonny zastupca spolupracuje so zamestnancami, pravidelne sa informuje
prostrednictvom informacénych systémov (vyveska, nastenky, webova stranka,
vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, o vychovno-vzdelavacie
vysledky a spravanie svojho dietata, zapdja sa do aktivit organizovanych materskou

skolou.
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3.2 PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV
PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

> materské Skola dbé a naplna rodi¢ovské prava a povinnosti zakonnych zastupcov
pocas konania o rozvode a Uprave vykonu rodicovskych prav k dietat'u az do

rozhodnutia sudu,

> materské Skola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o Giprave vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietat'u, v pripade potreby poskytne nezaujaté,
vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho vyziada,

> materské Skola reSpektuje rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu,

> materskd Skola rieSi vSetky zéleZitosti tykajuce sa dietata vyhradne so zakonnym

zastupcom, ktory na zéklade rozhodnutia sidu mé diet’a v beznych veciach zastupovat,

» priestory materskej Skoly nie si miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet’a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, mdZe kedykol'vek navstevovat’ maloleté diet'a mimo
stdom presne urc¢ené¢ho dila a asu, obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sidom

schvélenej rodicovskej dohode, ak §kola uvedenymi dokumentmi disponuje,

> priestory materskej Skoly moZu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade,
ak sa postupuje podla sidneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku urci sud resp.

podl'a sidom schvalenej rodi¢ovskej dohody,

> v pripade podozrenia, Ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materska Skola po pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,

socialnych veci a rodiny,

> materska Skola bude riesit’ situacie, ak zakonni zastupcovia budl svojimi
vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych sietach znevazovat’ pedagogicku
¢innost’ materskej Skoly, riadenie materskej Skoly a poSkodzovat’ dobré meno

materskej Skoly na verejnosti.
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4 VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY
Cas prevadzky materskej $koly uréeny riaditelom a schvaleny zriad’ovatel'om je v ¢ase od
6.30 hod. do 16.30 hod.

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych dévodov
najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi sa vykonava upratovanie a dezinfekcia priestorov,
zamestnanci ¢erpaju nahradné vol'no a dovolenky podla planu dovoleniek. V Case prerusenia
prevadzky mozu deti navstevovat ndhradnu matersku skolu.
Materské Skola mdze pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat’ predbezny zaujem
zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v Case tychto prazdnin. Pri znizenom
zaujme zakonnych zastupcov o matersku skolu moze dojst’ k zmene organizacie vychovno-
vzdelavacej ¢innosti, rozsahu a spdsobu zabezpecenia stravovania, vykurovania atd’. O
organizécii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin
rozhoduje riaditel’ka v spolupréci so zriad'ovatel'om.
Prevadzka Skoly alebo jednotlivych tried sa z Gspornych opatreni (zvySena chorobnost’ deti,
zvysené¢ Cerpanie PN zamestnancami, problémy s dodavkou energii, vody...) moZe prerusit’ alebo
obmedzit’ z celodennej na poldennu vychovu a vzdeldvanie, prip. zo Styroch tried na tri, z troch
tried na jednu a pod., napriklad v ¢ase nepriaznivej epidemiologickej situécie.
O pripadnom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky triedy informuje riaditel’ka pisomnym
oznamom, ktory je vyveseny na vstupe prislusnej triedy, ktorej sa zmena tyka. V pripade
celoSkolského obmedzenia, alebo prerusenia prevadzky je oznam pristupny na webe, vo vyveske v
Satni a vstupoch do kazdej triedy. Na ozname byva uvedeny dovod prerusenia, alebo obmedzenia

prevadzky, termin, nazov tried, ktorych sa obmedzenie tyka ako aj sposob nédhradnej organizacie.
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4.2 PRIJIMANIE DET{ NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Deti sa do materskej Skoly prijimaja na zaklade podanej ziadosti na predprimarne
vzdelavanie. Ziadost’ si zdkonny zastupca moze stiahnut’ z webovej stranky obce, zo stranky
materskej $koly &i prevziat’ osobne v materskej §kole v uréenom termine. Ziadost’ sa moze podat’
aj na vlastnom tlacive, ktoré viak bude spinat’ vietky naleZitosti zo zikona.
Ziadost' sa podava v ¢ase od 1 - 31. maja. O konkrétnom termine prijimacieho konania ako aj o
podmienkach na prijatie, informuje riaditel’ka pisomnym oznamom po dohode so zriad’ovatel'om.
Ten je zverejneny vo vyveske pri hlavnom vstupe a na strdnke materskej Skoly v dostatocnom
¢asovom predstihu. Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované

kapacitnymi moZznostami materskej Skoly.

Podmienky prijimania zo Skolského zakona:

» Prednostne sa podl'a § 59 ods. 2 Skolského zakona prijimaju deti, pre ktoré je plnenie

predprimarneho vzdelavania povinné.

> Na predprimarne vzdeldvanie v materskej skole sa spravidla prijima diet'a od troch rokov
veku.

Ostatné podmienky prijimania zvoli riaditel’ka pre prijimanie ostatnych deti, po prijati vSetkych
deti, pre ktoré je plnenie predpriméarneho vzdeldvania povinné. Zakonny zastupca v Ziadosti vyplni
vSetky pozadované udaje. Zdravotnl spdsobilost’ potvrdzuje vSeobecny lekar pre deti a dorast
vratane udaju o povinnom o¢kovani. Ziadost’ podpisujii obaja zdkonni zastupcovia.
V pripade, Ze v Ziadosti zakonny zastupca a lekar vo vyjadreni o zdravotnom stave dietat’a
zamerne neuvedu pripadné ochorenie diet'ata, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského
poriadku a mdze viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky diet’ata na dobu, pokial
zakonny zastupca nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je
mozn¢é ziskat’ dostatok informadcii a rozhodnut’ o d’alSom postupe. Na prijimacom konani sa
nevyzaduje pritomnost’ diet'at’a a vyplnenu ziadost’ moéze zdkonny zastupca podat’ osobne,
pisomne postou, e-mailom, nasledne vSak musi priniest riaditel’ke materskej Skoly original
potvrdenia od pediatra. Zakonni zastupcovia po skoneni prijimacieho konania dostant
rozhodnutie, (najneskor do 31.06.), riaditel’ky o prijati alebo neprijati dietata na predprimarne
vzdelavanie. Riaditel’ka si moZe aj osobne pozvat rodiCov prijatych deti a odovzdat’ im

rozhodnutie proti podpisu.
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4.2.1 PRIJIMANIE POCAS SKOLSKEHO ROKA

Pokial’ je voI'na kapacita materskej Skoly, mdze riaditel’ka Skoly rozhodnut’ o prijati
dietata aj v priebehu Skolského roka. V tom pripade zakonny zastupca podava ziadost’ priamo
pred pozadovanym terminom nastupu.

V pripade zvySeného zdujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly, moze
riaditel’ka na miesto diet'at’a, ktoré ma prerusent dochadzku, prijat’ iné diet’a, pricom sa v
rozhodnuti uvedie presny termin od kedy do kedy bude diet’a navstevovat’ matersku Skolu.
Tento termin musi byt’ totozny s terminom prerusenia dochadzky prvého dietata. Zakonny
zastupca diet’ata, ktoré bolo prijaté na Cas prerusenia dochadzky diet’at’a, v pripade ak ma
nad’alej zaujem o to, aby jeho diet'a navstevovalo matersku Skolu, musi v dostatoéne casovom
predstihu (najneskor 2 tyzdne pred uplynutim casu ukoncenia dochadzky) podat’ novl ziadost’
o prijatie dietata do materskej Skoly a spolu s fiou predlozit’ aj potvrdenie o zdravotnom stave
od lekara pre deti a dorast. V pripade, ze bude voI'né miesto (prerusenie dochadzky alebo
pred¢asné ukoncenie dochadzky iného diet’at’a), moze riaditel’ky vydat' nové rozhodnutie o
prijati. O navySeni maximalneho poctu deti v odovodnenych pripadoch, najviac vSak o tri deti
na triede, rozhoduje so stthlasom RUVZ v Spisskej Novej Vsi. Maximalny pocet deti v triede
podrla Skolského zakona je:

- 20 deti vo veku od troch do Styroch rokov,

- 21 deti vo veku od Styroch do piatich rokov,

- 22 deti vo veku od piatich rokov do Siestich rokov,

- 21 deti vo veku od dvoch do Siestich rokov.
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4.2.2 PRIJATIE NA ADAPTACNY POBYT

Dieta je mozné prijat’ aj na adaptac¢ny pobyt. Jeho priebeh a podmienky si zakonny
zastupca vopred dohodne s riaditel’kou skoly, ktoré sa zaznamenévaji do adaptacnych harkov.
Adaptaény pobyt je individualny pre kazdé dieta a moze mat’ roznu dizku — tri aZ §tyri hodiny
denne, maximalne po dobu troch mesiacov. Ak je adaptacia uspesna, moze dieta po dohode
zakonného zastupcu s riaditel’kou pravidelne navitevovat’ MS v dohodnutom ¢ase. V pripade
znizenej adaptacnej schopnosti dietat’a moze riaditel’ka po prerokovani so zakonnym zastupcom
a na zaklade jeho pisomnej ziadosti rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly

na dohodnuty ¢as. Adapta¢ny pobyt nemozno predlZzovat’.

4.2.3 PRIJATIE DETI SO SPECIALNYMI VYCHOVNO-VZDELAVACIMI
POTREBAMI

Prijatie dietata so “zdravotnym znevyhodnenim* je mozné len vtedy, ak st na jeho
vzdeldvanie vytvorené vhodné personalne, priestorové a materidlno-technické podmienky. Do
triedy moZno prijat’ najviac dve deti so “zdravotnym znevyhodnenim* , pri¢om najvyssi pocet

deti v triede sa znizuje o dve deti za kazd¢é diet’a so “zdravotnym znevyhodnenim* .

4.3 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

PreruSenia dochadzky diet'at’a do materskej Skoly na 30 a viac po sebe nasledujucich dni
napr. z dovodu znizenej adaptacnej schopnosti, z dovodu choroby, pobytu v sanatériu a pod. sa
realizuje tak, Zze zakonny zastupca pisomne poZiada o prerusenie dochadzky, kde uvedie
presny datum od kedy do kedy a dovod prerusenia dochadzky.

O preruseni dochadzky dietat’a do materskej Skoly riaditel’ka vydéa rozhodnutie. V tomto
rozhodnuti sa uvadza presny datum od kedy do kedy bude dochadzka dietat’a preruSena.
PreruSenie dochadzky je mozné len vo vztahu k det’om, pre ktoré nie je predpriméarne vzdelavanie

povinné.

4.4 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel’ka materskej Skoly, ak nejde o povinné predprimarne vzdeldvanie, moze

rozhodnut’ o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania a to v pripade, ak:
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- zakonny zastupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti diet'at’a a inych
zavaznych okolnostiach, ktoré¢ by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,
- diet’a alebo zadkonny zéstupca diet’at’a zadvaznym spdsobom porusi skolsky poriadok,
- diet’a alebo zakonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpec¢nost’ deti alebo

zamestnancov materskej Skoly, ¢i zdmerne poskodi majetok skoly.

4.5 POVINNE PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Podra skolského zakona je pre diet’a, ktoré dosiahne pat’ rokov veku do 31. augusta
(predskolak), ktory predchédza zaciatku Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit’ povinnu
Skolsku dochadzku v zakladnej Skole, je predprimarne vzdelavanie povinné. Povinné
predprimérne vzdelavanie (PPV) v materskej Skole trva jeden Skolsky rok. PPV plni diet’a
formou pravidelného denného dochédzania v pracovnych diioch v rozsahu najmene;j Styri
hodiny denne. Od 01. septembra 2023 mo6Zzu byt deti prijimané prestupom podla § 28 d ods. 1
a 2 Skolského zdkona.

Ak zakonny zastupca diet’at’a nedba o riadne plnenie PPV najmé ak neprihlasi diet’a na

PPV alebo ak diet’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, neospravedlnene

vynecha viac ako pat’ dni v mesiaci. Ak zakonnyv zastupca nedba o riadne plnenie PPV

svojho diet’at’a, oznami riaditel’ka materskej Skoly tuto skuto¢nost’ prisluSnému organu

Statnej spravy a obci, v ktorej ma zakonnyv zastupca dietat’a trvaly pobvt.

4.5.1 VYNIMOCNE PRIJATIE NA PLNENIE POVINNEHO
PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

1. septembra 2023 nadobudol G¢innost’ zakon &.182/2023 Z.z, ktorym sa meni a doplia
zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliaju niektoré
zakony uz nie je G€inné ustanovenie §28a ods. 5, ktoré umozinovalo na povinné predprimarne
vzdelavanie prijat’ diet'a ktoré nedovisilo piaty rok veku do 31. augusta.

Od 1. septembra 2023, uz Ziadne dieta nebude mdct byt zaradené ako diet’a plniace povinné

predprimarne vzdeldvanie pred piatym rokom veku.
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4.5.2 POVOLENIE INDIVIDUALNEHO VZDELAVANIA
Povinné predprimérne vzdelavanie moze diet’a plnit’ aj individudlnou formou ak sa jedna

o diet’a, ktorého zdravotny stav mu neumozZiuje navitevovat’ MS, alebo ak zdkonny zastupca
o0 to poziada. Predprimarne vzdelavanie dietat’a, ktorému bolo na zaklade Zziadosti zdkonného
zastupcu povolené individualne vzdelavanie, zabezpecuje zakonny zastupca prostrednictvom
osoby, ktord mé ukoncené najmenej Gplné stredné vzdelanie.
Obsah plnenia individualneho vzdelavania posudzuje kmenova materska skola v priebehu
mesiaca marec. Zakonny zastupca je povinny v ¢ase a rozsahu ur¢enom kmenovou materskou
Skolou zabezpecit’ ucast’ dietata na posudzovani obsahu plnenia individualneho vzdelavania.
Ak sa na posudzovani preukaze, ze diet’a neplni obsah individualneho vzdelavania, riaditel’ka

zru$i povolenie individudlneho vzdelédvania a diet'a zacne plnit’ PPV formou pravidelne;

dochadzky do MS.

4.5.3 POKRACOVANIE PLNENIA POVINNEHO PREDPRIMARNEHO
VZDELAVANIA

Ak diet'a po dovfSeni Siesteho roku veku nedosiahne Skolsku sposobilost’, riaditel’ka
materskej Skoly vydéa rozhodnutie o pokracovani PPV.
Vydaniu rozhodnutia o pokra¢ovani plnenia PPV predchddza predloZenie nasledovnych
dokladov zdkonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia riaditel’ke MS:
* pisomny suhlas prislusného zariadenia poradenstva a prevencie,

* pisomny sthlas vS§eobecného lekara pre deti a dorast,

* informovany stihlas zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. Ak zdkonny zéastupca alebo

zastupca zariadenia nepredloZzi vSetky tri doklady alebo jeden z dokumentov (z poradenského
zariadenia alebo od vSeobecného lekara pre deti a dorast) bude nesthlasny, riaditel’ka materske;
Skoly vo veci vydania rozhodnutia o pokracovani v plneni povinného predpriméarneho
vzdeldvania ani neza¢ne konanie.

Rodi¢ mé zakonnil povinnost’ zapisat’ diet'a do zékladnej $koly (ZS) pri splneni podmienky
veku. Kazdé dieta, ktoré do 31.augusta dosiahne 6. rokov veku musi ist’ na zapis do ZS aj
napriek tomu, Ze zakonny zéastupca uvazuje podat’ Ziadost’ o pokraovanie plnenia PPV v
materskej $kole. V ZS bude zdkonny zastupca diet'at’a sam iniciativne informovat’ riaditela ZS

o tom, Ze poziada riaditel’ku MS o pokradovanie PPV.
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4.6 SPOSOB A PODMIENKY UKONCENI VYCHOVY A
VZDELAVANIA A VYDAVANIE DOKLADU O ZISKANOM
VZDELANI

Predprimarne vzdelanie ziska diet'a absolvovanim posledného roka predprimarneho
vzdeldvania. Predprimarne vzdelavanie ukoncuje diet’a spravidla v S§kolskom roku, v ktorom
Dokladom o ziskanom predprimarnom stupni vzdelania je osvedcenie o ziskani predprimarneho
vzdelania (dalej len ,,osvedcenie®), ktoré vydava materska Skola s datumom 30. jan prislusného
kalendarneho roka automaticky pre vsetky deti, ktoré absolvuji posledny ro¢nik predprimarneho
vzdelavania. Osvedcenie sa vydava na predpisanych tla¢ivach schvalenych ministerstvom
$kolstva. Udaje na osved&eni sa musia zhodovat' s idajmi o dietati uvedenymi v prislusne;
pedagogickej dokumentacii. Za zhodu udajov a spravnost’ vyplnenia zodpoveda riaditel’ka skoly.
Osvedcenie o ziskani predprimarneho vzdelania je verejnou listinou. Vydaniu osvedcenia

nepredchadza ziadne hodnotenie diet’at’a.

4.7 ORGANIZACIA TRIED

Deti sa zarad’'uju do materskej Skoly do naplnenia kapacity Skoly. Do jednotlivych tried
zarad’'uje riaditel’ka k zaciatku Skolského roka spravidla podla veku, tiez na zaklade osobitosti a
vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych tried. Zarad’ovanie deti do tried na Ziadost’
zakonného zastupcu nie je moZné a je v plnej kompetencii riadite’ky materskej Skoly. Pocas
Skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych
tried dovol'uje. Zdkonnému zastupcovi v pripade preradenie pocas Skolského roka ozndmi dévod
a termin preradenia riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci
riaditel’ky a jej rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje,
zmena sa zaznac¢i v dokumentécii prislusnych tried.

Materska skola ma Styri triedy, ktoré st oznacené nazvami (zabky, v¢ielky, sovicky, motyliky).
Vekové zlozenie deti v triedach sa kazdy Skolsky rok meni, prispdsobuje sa poctu a veku
novoprijatych deti a poctu odchadzajucich deti do zékladnej Skoly. Prevadzka vo vSetkych
triedach je od 7.00 -16,00 h. Zberna trieda je na prizemi (trieda v¢ielky) od 6.30 h — 7.00., po
tomto Case si deti preberaju ucitel’ky danej smeny do svojich tried a v ¢ase od 16.00 — 16.30 h.

v danej zbernej triede sa striedaju ucitel’ky s det'mi ktoré este neprebrali zdkonny zastupcovia.
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4.8 KONZULTACIE S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

Zakonni zastupcovia maji moznost’ konzultovat' s pedagogickymi zamestnancami. Cas
konzultécie si zakonny zastupca dohodne osobne vopred s triednou ucitel’kou. Konzultacie su
spravidla ustne, v pisomnej forme sa vyhotovuju vtedy, ak ucitel’ka opakovane riesi rovnaky
problém, na ktory bol zdkonny zastupca uz v predchadzajicom ¢ase upozorneny.

Riaditel’ka urcuje pre kazdu triedu triednu ucitel’ku, ktora vyucuje, zodpoveda za vedenie
pedagogickej dokumentécie, utvaranie podmienok na rozvoj pozitivnych socidlnych vézieb
medzi det'mi navzdjom, medzi detmi a zamestnancami, spolupracuje so zédkonnymi
zastupcami a ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a poskytuje detom a zdkonnym
zastupcom pedagogické poradenstvo. Ak je triedna ucitel’ka nepritomna dlhsie ako 30 dni,

riaditel’ka ustanovi na jej zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

4.9 USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI - DENNY PORIADOK

Cas Cinnosti
Zaciatok prevadzky - Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
06,30 h. - Vzdelavacie aktivity

- Zdravotné cvicenia

I. zmena: 8,30 - 8,45 - Cinnosti zabezpe&ujlice Zivotospravu (osobné
II. zmena: 8,45 -9,00 hygiena, desiata)

- Vzdelavacie aktivity

- Pobyt vonku
I. zmena: 11,30 — 12,00 - Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna
II. zmena:12.00 — 12,30 hygiena, obed)

- Odpocinok
I. zmena: 14,15 — 14,30 - Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna
II. zmena: 14,30- 14,45 hygiena, olovrant)
koniec prevadzky - vzdelavacie aktivity
0 16.30 - krazkova ¢innost’

- hry a ¢innosti podla vyberu deti
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> Hry a ¢innosti podl’a vyberu deti si spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ich
sucastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a
vyberu deti su zarad’ované ako samostatna organizacna jednotka pocas prichadzania deti
do materskej Skoly a odchddzania popoludni. Subezne s nimi sa moézu uskutocnovat’ aj
vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podl'a vyberu deti sa kladie

doraz na uplatiiovanie ich individudlnych zaujmov a potrieb

> Zdravotné cvicenie sa realizuje kazdy den v uritom Case zdsadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred pldnovanym ¢innostiam. Mdze sa zaradit’ aj viackrat v
priebehu dila a moZe sa realizovat’ tak v interiéri (heriia, telocvicna), ako aj v exteriéri

materskej Skoly (Skolsky dvor, terasa, ihrisko a. 1.).

> Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujliicimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdeldvacich obsahov jednotlivych vzdeldvacich oblasti. V rdmci vzdelavacich aktivit
sa vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych standardov.
Vzdelavacie aktivity sa zarad’uju ako samostatna organiza¢na jednotka alebo mézu
byt sucast’ou vsetkych ostatnych dennych ¢innosti. Su realizované ako individualne,
skupinové alebo frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi
reSpektovat’ schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zdkonitosti
psychohygieny.

> Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnu funkciu.
Sucastou pobytu vonku st najmé spontanne pohybové aktivity, vol'né hry podla vyberu
deti a vychddzka mimo aredlu materskej Skoly. V radmci pobytu vonku mézu byt zaradené
aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cvicenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na
spontanne hry a pohybov¢ aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i Gplne
vynechat’ sa méze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych
podmienok. Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit

podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.

> Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu sa zabezpetuju v pevne stanovenom &ase, pri¢om
sa odportca dodrzat’ trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed,
olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej
Skoly.

> Odpocinok sa zarad’'uje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne
trvanie odpoc¢inku je 30 minat. V materskej Skole mozno v ¢ase po 12.00 hodine po

odpocinku trvajucom najmenej 30 minut v stilade so Skolskym vzdelavacim programom
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organizovat’ kruzkovu ¢innost’. Kruzkova ¢innost’ sa organizuje s informovanym
stthlasom zédkonného zastupcu. Kruzkovl ¢innost’ zabezpecuju ucitelia materskej skoly,
ktori zaroven zodpovedaju za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti. Krazkovl ¢innost’ moze
zabezpecCovat’ aj ind fyzicka osoba podl'a podmienok urc¢enych v skolskom poriadku

materskej Skoly, ktora zaroven zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti.

4.10 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Zakonny zéstupca privadza dieta do materskej skoly v ¢ase od 6.30 do 8.00 h. Prebera si
ho spravidla medzi 15.10 az 16.30 h. Pokial’, v nevyhnutnych pripadoch, zakonny zastupca
potrebuje priviest’ diet'a neskor, respektive ho skor vyzdvihnut, je potrebné sposob prebratia
dietat’a vopred dohodnut’ s triednou ucitel’kou, pripadne telefonicky. V ojedinelych pripadoch,
kedy zdkonny zastupca nemoze ozndmit’ neskorsi prichod vopred, privadza dieta hlavnym
vstupom, kde ho odovzda zamestnancovi Skoly. Ten dieta odvedie do prisluSnej triedy.
Zakonny zastupca v takomto pripade do budovy nevstupuje.

Zakonny zastupca je povinny diet'a odovzdavat’ osobne ucitel’ke, pripadne inému
zamestnancovi. Rovnako je povinny pri preberani dietata prevziat’ dieta od ucitel’ky v

osobnom kontakte. Vvzdvihnutie dietat’a napr. zo Skolského dvora bez osobného

kontaktu s ucitel’kou, je povazované za hrubé porusSenie $kolského poriadku. Ak na

Skolskom dvore nie je pritomna ucitel’ka z jeho triedy (z dovodu odprevadzania in¢ho dietat’a
na toaletu a pod.), je zdkonny zastupca povinny kontaktovat’ hociktoru ucitel’ku a ozndmit’ jej
prevzatie diet’ata.

Zakonny zastupca privadza a vybera diet'a s dostatoénym ¢asovym predstihom a to tak,
aby bolo mozné budovu o 8.00 h a 0 16.30 h uzamknut’. Pokial’ zikonny zastupca
nedodrziava stanoveny ¢as dochadza k naruSovaniu prevadzky Skoly, vychovno
vzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych zamestnancov

a k poruSovaniu $kolského poriadku.

Zékonnému zastupcovi je zdkonom stanovena povinnost’ dodrziavat’ Skolsky poriadok a v pripade
jeho opakovaného poruSovania méze byt’ po pisomnom upozorneni riaditel’kou Skoly, predCasne
ukoncena dochadzka dietat’a do materskej Skoly, ak sa nejedna o diet’a plniace povinné
predprimarne vzdelavanie. Pri vyzdvihnuti dietata po ukonceni prevadzky materskej Skoly (po
16.30 h) je zdkonny zastupca povinny na internom tlacive potvrdit’ svojim podpisom neskory
prichod. Tlacivo slizi na zapocitanie nad¢asovych hodin pre pedagogického a prevadzkového

zamestnanca a sucasne je potvrdenim o prebrati diet'at’a po skonceni prevadzky materskej Skoly.
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4.10.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI
DIETATA
Ak sa diet'a nemoze zucastnit’ na vychove a vzdeldvani v materskej Skole, jeho zdkonny

zastupca je povinny oznamit’ $kole bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti.
Nepritomnost’ diet'at’a staci nahlasit’ len v prvy den, v ostatné dni az do navratu dietat’a do
materskej Skoly je odhlasované automaticky. Zakonny zastupca nemusi nahlasovat’ ani nastup
dietat’a po chorobe, resp. po dovolenke. Diet’a do 8.00 h. privedie a tym je dieta zapisané do
evidencie pritomnych deti aj na stravu.
Pokial’ zakonny zastupca diet’a v prvy defi jeho nepritomnosti do 8.00 h neodhlasi, je mu
na tento den zapocitana plna stravna jednotka. Povinnost'ou ucitel’ky je zapisat’ takto
nepritomné a neodhldsené diet’a v evidencii deti idajom ,,pritomnost’ s bodkou*. V ostatné dni uz
diet’a automaticky odhlasuje aj bez ozndmenia zakonného zastupcu. Sluzbu pri teleféne v Case
odhlasovania deti medzi 7.00 a 8.00 h zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci, ktori odhlasenie
dietat’a bezodkladne telefonicky nahlésia u€itel’kdm v danych triedach alebo do Skolskej jedalne.
,Nepritomnost’ diet’at’a alebo neplnoletého ziaka ospravedlnuje skola na zéklade ziadosti jeho
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia; vo vynimoc¢nych a osobitne odévodnenych
pripadoch Skola mdze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci
odovodnenost’ nepritomnosti. Ak nepritomnost’ ziaka z ddvodu ochorenia trva najviac pét’ po sebe
nasledujucich vyu€ovacich dni, nepritomnost’ ospravedlituje zakonny zastupca alebo zastupca
zariadenia; ak nepritomnost’ ziaka z dovodu ochorenia trva viac ako pét’ po sebe nasledujtiicich
vyucovacich dni, vyZzaduje sa aj predlozenie potvrdenia od lekara. Ak nepritomnost’ diet’at’a, ktoré
plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dovodu ochorenia trva najviac sedem po sebe
nasledujtcich vyucovacich dni, nepritomnost’ ospravedliuje zakonny zastupca alebo zastupca
zariadenia; ak nepritomnost’ takého diet’at’a z dovodu ochorenia trva viac ako sedem po sebe
nasledujucich vyucovacich dni, vyZaduje sa aj predloZenie potvrdenia od lekara. V Case
mimoriadnej situdcie, nidzového stavu alebo vynimoc¢ného stavu moze zakonny zastupca alebo
zastupca zariadenia ospravedInit’ nepritomnost’ z dovodu ochorenia bez lekarskeho potvrdenia aj v

trvani viac dni ako podl'a druhej vety alebo tretej vety; pocet dni ur¢i ministerstvo Skolstva.*.

4.10.2 BEZINFEKCNOST
Rodi¢ predklada pri nastupe do skoly a po kazdom preruSeni dochadzky do skoly v

trvani 5 a viac po sebe nasledujucich vyucovacich dni (vikendy a sviatky sa nepocitaji)

»Pisomné vyhldsenie o bezinfekénosti diet’at’a“.
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4.10.3 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade, Ze nepritomnost’ diet’at’a v materskej Skole je dlhsia ako 15 dni zakonny
zastupca je povinny o tejto skutocnosti informovat’ riaditel’ku Skoly (osobne, telefonicky,
mailom). Pokial’ je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe nasledujticich kalendarnych dni z
dovodu choroby (liecenia) alebo vaznych rodinnych dovodov (napr. doCasny pobyt rodiny
mimo bydliska, zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a d’alSie prekazky, ktoré zabranuji dochadzke
dietat’a do materskej Skoly) je zdkonny zastupca povinny oznamit’ dant skutocnost’ riaditel’ke
Skoly aj pisomne a to podanim Ziadosti o prerusenie dochadzky diet’at’a, pricom uvedie
dovod nepritomnosti a predpokladany termin nepritomnosti. Ak je dlhodoba
nepritomnost’ diet’at’a zapri¢inend zdravotnymi dovodmi, hospitalizaciou diet’at’a, pobytom v
sanatdriu a pod., zdkonny zastupca k ziadosti priklada aj potvrdenie od oSetrujiiceho lekara, na
ktorom lekar potvrdi dovod a dobu nepritomnosti od — do. Na zéklade takéhoto potvrdenia je
zakonny zastupca oslobodeny od povinného prispevku za pobyt diet'at’a v materskej skole.
Nasledne riaditel’ka vyda rozhodnutie o preruseni dochadzky.

Pokial’ zdkonny zastupca nezddvodni nepritomnost’ diet'at’a a nepoda pisomnu ziadost’, porusi
tym Skolsky poriadok a riaditel’ka po predchadzajucom upozorneni méze rozhodnut’ o predéasnom
ukonceni dochadzky diet'ata na predprimarne vzdelavanie. PreruSenie dochadzky nie je mozné u

deti plniacich povinné predprimarne vzdelavanie.

4.10.4 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU
AKO ZAKONNYM ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly moze zdkonny zastupca splnomocnit’ aj
iné osoby, ktoré po prevzati za diet'a zodpovedaju. VSetky osoby, ktoré zdkonny zastupca
splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocnenti,
ktoré plati vzdy v prisluSnom Skolskom roku. Tlaciva ,,Splnomocnenie na skolsky rok... “ st k
dispozicii na triedach alebo na webovej stranke materskej Skoly (Tlaciva na stiahnutie).
Kazdu zmenu je zakonny zastupca povinny bezodkladne zapisat’ do plnomocenstva s
datumom zmeny a svojim podpisom. Triedne ucitel’ky eviduja plnomocenstva v triedach.
Ucitelka bez pisomného plnomocenstva nesmie vydat’ diet'a cudzej osobe.

V pripade, Ze zakonni zastupcovia maji sidnym rozhodnutim, pripadne predbeZnym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou uradného

rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej Skoly.
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4.10.5 NEVYZDVIHNUTIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY

V pripade, ze zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje diet'a z materskej Skoly do ¢asu
ukoncenia prevadzky, je ucitel’ka opravnena kontaktovat jeho aj vSetky osoby uvedené v
plnomocenstve na preberanie dietat’a. Ak zakonny zastupca ani ziadna zo splnomocnenych oséb
nie je zastihnutel'na a dieta neprevezme, ucitel’ka danti skutocnost’ nahlasi policii a organu
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately. Ucitel'’ka nesmie odviest’ diet'a z materske;j

Skoly.

4.11 ORGANIZACIA V SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je povolené
inym osobam vstupovat’. V nevyhnutnych pripadoch je to moZné len v sprievode zamestnanca
materskej Skoly a so stthlasom riaditel’ky. V pripade nepriaznivého pocasia sa pred vstupom do
budovy pouzivaji navleky na obuv. V Satniach st umiestnené informacné systémy, ktoré slizia
na zverejilovanie dolezitych oznamov a informdcii pre zdkonnych zéastupcov. Rodi¢ je povinny
sa s tymito oznamami oboznamovat’ aj bez upozornenie uéitel’kou. V satni vedie zakonny
zastupca svoje diet'a k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci do
skrinky. Za poriadok v skrinkach a osobné veci zodpovedéa zakonny zastupca, tieZ za stale
pripravené nahradné oblecenie pre pripad znec€istenia. Za estetickil upravu Satne a informacny
systém zodpoveda triedna ucitel’ka. Za dodrZanie hygienickych poZiadaviek povereny

prevadzkovy zamestnanec.

4.12 ORGANIZACIA V SPALNI
Kazd¢ diet'a ma pridelené svoje 16Zko a postel'nt bielizen. Pokial je dieta delené do inej

triedy, povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postel'nej bielizne.
Postel'nt bielizen (plachta a navliecka na paplon) prevliekaji prevadzkovi zamestnanci raz
mesacne, pripadne podl'a potreby. Zdkonny zastupca v piatok pri odchode z materskej Skoly berie
domov pyZamu a uterak dietat’a a v pondelok rano ju prinesie €ista. V pripade, ze diet’a zo
zdravotnych dovodov nemoze pouZzivat’ Skolskll postel'nti bielizen, zdkonny zastupca je povinny
zabezpecit’ pre svoje dieta kompletna postelnu bielizen — paplon s navlieCkami a plachtu.
Navliecky a plachtu si raz mesacne berie domov na vycistenie. Pre deti, ktoré maji problémy s
pomocovanim pocas spanku, je povinny zabezpecit' ochranu matraca. Ucitel’ka deti motivuje k
sebaobsluhe pri prezliekani a odkladani zvrskov. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, tak aby

nebolo ohrozené zdravie deti. K potrebe dietat’a ist na WC pocas odpocinku pristupuje
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individualne. Od odpocivajucich deti neodchédza. Pocas odpocinku sa v pripade potreby
individualne venuje detom, pisaniu triednej dokumentacie, priprave pomdcok alebo studiu
odbornej literatiry. Vzhl’adom na psychohygienu diet’at’a je odpoc¢inok povinny pre vSetky
deti. Jeho CiastoCné skratenie je mozné len v najstarSej vekovej skupine, nie vSak menej ako 30
minut. Za esteticku upravu spalne zodpoveda triedna ucitel’ka, za hygienicku Cistotu a ustielanie

16zok zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.13 ORGANIZACIA V JEDALNI

Deti sa stravuju v dvoch zmendach, ¢im je zabezpecend znizena hlu¢nost’ v priestoroch
jedalne a dosiahnuté vyssia kultira stolovania. V prvej zmene (8.30; 11.30 a 14.30 h ) stoluji
deti z dvoch tried mladsich vekovych skupin. Deti zo starSich vekovych skupin stoluju v
druhej zmene (8.45; 12.00 a 14.15 h).

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda veduca skolskej jedalne.

Podrla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladeZ nie je povolené donasat’ stravu, ovocie ani napoje, okrem deti,
pri ktorych sa podl’a posudenia lekara vyZaduje osobitné stravovanie. V takom pripade je
zakonny zéstupca povinny predloZit’ potvrdenie od (odborného) lekara s vypisom potravin,
ktoré sa nesmu diet’at'u podavat’ a dant zalezitost’ konzultovat’ s veducou Skolskej jedalne.
Rovnako nie je pripustné dozadovat sa pre dieta poddvania inych potravin a napojov, ako su v
dany den stanovené v jedalnom listku. Ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost’ deti pri stolovani,
vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si zdkladnych navykov kultirneho
stolovania. Uplatiuje individudlny pristup. Ucitel’ka diet’a nenuti jest’. Prikrmovanie diet’at’a je
mozné len po osobnom dohovore so zakonnym zastupcom. 3-4 ro¢né deti pouzivaju lyzicu, 4-
5 ro¢né deti od pol roka vidlicku a 5- 6 ro¢né deti kompletny pribor. Na spravnost’ stolovania
dohliada ucitel’ka z rannej zmeny, ktora stoluje az po odovzdani deti ucitel’ke z odpoludiiajsej
zmeny. Za Cistotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaji zamestnanci Skolskej jedalne. Za
Cistotu ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Za estetickl

upravu jedalne zodpovedaju poverené ucitel’ky.

4.13.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU
Pitny rezim zabezpec€uje materska Skola v spolupraci so Skolskou jedaliiou. Det'om je
podéavana pitna voda v priestoroch Skolskej jedalne a v priestoroch tried. Za podavanie pitného

rezimu v Skolskej jedalni, primeranu teplotu vody, Cistotu poharov zodpoveda povereny
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zamestnanec Skolskej jedalne. Za podéavanie pitného rezimu v triedach a primeranti teplotu vody
zodpoveda ucitel’ka. Za Cistotu poharov zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci. Pri pobyte vonku
maju deti k dispozicii pitnil vodu v dzbanoch a vlastny hrn¢ek. Zamestnanci st oboznameni s
podéavanim pitného rezimu a dbaji na jeho dodrziavanie. V letnom obdobi je ucitel’ka povinna
CastejSie zabezpeCovat’ detom pitny rezim. Zakonny zastupca nema povolené davat’ dietat’u

do materskej Skoly sladené napoje, dzusy, ¢aje a pod.

4.14 ORGANIZACIA V UMY VARNI

Ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani
hygienickych ndvykov. Zdkonny zastupca zabezpeci pre svoje dieta vlastny uteracik
(oznaeny menom). Uteraciky sa vzdy v piatok poobede berti domov a v pondelok rano
prinesu Cisté. Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje dieta hrebei alebo kefu na vlasy s uskom
na zavesenie, ktoré ozna¢i menom diet'at’a a v pripade potreby sa postara o ich vymenu. Kazdé
diet’a hrebeni a uteracik na vlastnom haciku. Pokial’ je v umyvéarni vlhka podlaha, ucitel’ka
nevpusta deti do jej priestorov a v takom pripade akutnu potrebu diet’ata vybavi vo vedlajsej
umyvarni. Ucitel'’ka zodpoveda za estetickll ipravu priestorov umyvarni. Za dodrziavanie
hygienickych noriem a ¢istotu v danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy

zamestnanec.

4.15 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU
Pred pobytom vonku vSetky deti absolvuju hygienické potreby. Po€as pobytu vonku za

bezpecnost’ deti a primerané obleCenie zodpoveda ucitel’ka. Ucitel’ka deti po odchode z materske;j
Skoly na dvor alebo na vychadzku vzdy prepocita, ako aj po prichode spédt’ do materskej skoly.
Pobyt vonku sa uskutoc¢iiuje za kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazd’a, poladovice
a silného ndrazového vetra. Preto je potrebné, aby zdkonny zastupca dieta primerane obliekol
vzhl'adom na pocasie a v pripade mrholenia ho vybavil prSiplastom, nie dazdnikom. Pobyt vonku
sa v obdobi april - september za priaznivého pocasia uskuto¢ituje dopoludnia aj popoludni. Na
Skolskom dvore ucitel’ky vyuzivaju vSetky jeho plochy a tym predchadzaja velkému mnozstvu
deti na jednej ploche. Ucitel’ka, ktora prebera deti v odpoludnajsich hodinach od inych kolegyn je
povinnd v &ase preberania deti byt v riadnom &ase na $kolskom dvore. Cinnosti s detmi si zariadi
tak, aby nenartiSala pracovny Cas ostatnych uciteliek. Za poriadok a bezpecné usporiadanie

exteriérovych hraciek zodpovedaju ucitel’ky. Za bezpecnost’, esteticku tipravu skolského dvora a
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zelene zodpoveda skolnik.
V zaujme bezpecnosti a prehPadnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore v
odpoludnajsich hodinach, zakonny zastupca po prevzati svojho diet’at’a opusti Skolsky
dvor . Pri prechadzani cez branku je zédkonny zastupca povinny tuto za sebou vzdy zatvorit’.
Vychadzka do blizkeho, alebo vzdialenejSieho okolia je sicast'ou pobytu vonku. Je planovana,
ma ciel, napriklad pozorovanie na zdklade edukacnej ¢innosti a vzdelavacej témy.

Pocas pobytu vonku, ktorého sucastou moze byt aj vychadzka, zodpoveda

a) jednaucitel'’ka materskej Skoly a podl'a potreby aj d’alsi zamestnanec materskej Skoly za

najviac
1.) 21 deti triedy pre deti vo veku dva roky az Sest’ rokov,

2.) 21 deti triedy pre deti vo veku Styri roky az pat’ rokov alebo
3.) 22 deti triedy pre deti vo veku pét’ rokov az Sest’ rokov,

b) jedna ucitel'ka materskej skoly a d’alsi zamestnanec materskej skoly za triedu pre deti
1.) vo veku dva roky az tri roky,

2.) vo veku tri roky az Styri roky alebo

3.) so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.

Na vychadzke ucitel’ka pri prechadzani cez komunikaciu pouziva zastavovaci terc¢ik na zastavenie
premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza posledna. Ak to situacia dovol'uje, prechadza
vzdy cez priechod pre chodcov.

Pri vyuZivani zmluvnej dopravy, pripadne MHD plati pravidlo, Ze jedna ucitel’ka nastupuje do
dopravného prostriedku ako prva a druhd ucitel’ka, pripadne sprevadzajiuca poverend osoba ako
posledna. Pravidlo plati aj pri vystupovani z dopravného prostriedku.

Deti pouzivaju reflexné vesty, spravidla maja vSetky deti oblecené reflexné vesty, alebo

minimélne ma oblecené vesty prva a posledna dvojica v zéstupe.

4.15.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V case letnych mesiacov pocas hortcich dni sa pobyt vonku uskutociiuje dopoludnia
max do 11.00 h a popoludni najskor od 15.00 h. Pocas pobytu vonku sa deti zdrziavaju hlavne
v tieni a vykonavaju menej fyzicky narocné aktivity. Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje
dieta pokryvku hlavy, vzdu$né oblecenie a odporuc¢ame nakrémovat’ ho krémom s
ochrannym faktorom. Nenechava krém na opal’ovanie v skrinke, ale v pripade zdujmu ho
odovzda ucitelke a poziada ju o nakrémovanie dietat’a. Deti maju moznost’ ovlazit’ sa vodou v

bazéniku. Ucitel'ky zabezpecia pri jej pouzivani zvySenu bezpecnost’, aby sa prediSlo urazu.
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4.15.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V case zimnych mesiacov pocCas sneZenia a mrznutia sa na pobyte vonku ucitel’ky s
detmi zdrZuju na bezpecnych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva tazkého
snehu. Dbaju na bezpec¢nost’ deti pred poSmyknutim na l'ade ¢i snehu. Pri pohybovych
aktivitach ako je napr. Smykanie na podlozkach, dba na bezpecnost’ deti a urci trasu mimo
ohrozujucich objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpeci pre
dieta nepremokavé oblecenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skonceni pobytu vonku ucitel’ka
zabezpeci vysusenie mokrého oblecenia a obuvi. Za zimnu udrzbu chodnikov je zodpovedny

Skolnik.

4.16 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpecnost’ deti zodpoveda ucitel’ka. V pripade potreby
dopoméha detom drzanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornych schodiskach
ucitel’ka zoradi deti do zastupu tak, aby mali moznost’ pridrziavat’ sa zabradlia. V pripade
stretnutia dvoch tried, trieda deti, ktora je len nastipend, da prednost’ triede, ktora uz ide po
schodisku. V pripade, Ze sa stretnt v polovici, starSie deti pockaja, kym prejdu mladsie. Za

Cistotu a bezpecnost’ schodisk zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci.

4.17 ORGANIZACIA KRUZKOVEJ CINNOSTI A INYCH AKTIVIT

Kruzkova ¢innost’ sa moZze realizovat’ v stilade so Skolskym vzdeldvacim programom a
po schvaleni pedagogickou radou na prislusny Skolsky rok. Realizacia kruzkovej ¢innosti
nie je povinna a v pripade, Ze by nardsala organizaciu vychovno-vzdelivacej ¢innosti a
celkovy chod materskej Skoly sa realizovat’ nebude.

Je urc¢ena pre deti predskolského veku (5-6 rokov) a realizuje sa vylucne v odpoludiiajSich
hodinach od 13.30 do 15.30 h. Zakonny zastupca v prisluSnej triede pisomne prihlasuje svoje
diet’a na krazok a svojim podpisom potvrdi vedomost’ o tom, ze pocas krizkovej ¢innosti
zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost’ jeho dietat’a prebera lektor/ka. Lektor/ka daného
krazku svojim podpisom potvrdi prebratie plnej zodpovednosti za zdravie a bezpecnost’ deti.
Lektor/ka prebera a odovzdava deti u€itel’ke v osobnom kontakte. V pripade, ze diet’a svojim
spravanim narasa hodinu krazkovej ¢innosti, alebo ohrozuje zdravie a bezpecnost’ seba alebo
inych deti, moze riaditel’ka, po dohode s lektorom/kou a s vedenim organizacie poskytujicej
krazkovu Cinnost’, okamzite ukoncit’ d’al§iu ucast’ diet’at’a na kruzkovej ¢innosti.
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4.17.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZI{

Materska skola méze zabezpecovat’ rozne vylety a exkurzie, napr. navstevy divadiel,
muzei, ZOO, fariem, hradov a pod., na ktorych sa zvi¢sa zucastiiuju 5-6 ro¢né deti. Vylet alebo
exkurzia sa organizuje na zdklade Planu akcii na dany Skolsky rok, najviac na jeden denl s
prihliadnutim na bezpe¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Preprava je zabezpecena zmluvnou dopravou. Po schvaleni pedagogickou radou
na prislusny Skolsky rok, moze Skola zabezpecovat' v spolupréci s roznymi profesiondlnymi
organizaciami pre 5-6 ro¢né deti aj Sportové kurzy, ako plavanie, korcul'ovanie, gymnastika a pod.
Sportové kurzy, vylety a exkurzie je moZné realizovat’ iba po sthlase zriad’ovatela a s
informovanym sihlasom zakonného zastupcu, ktory vypracuje riaditel’ka alebo fiou poverena
ucitel’ka ku kazdej aktivite osobitne. Informuje zdkonnych zastupcov o organizécii a realizacii
danej aktivity a svojim podpisom potvrdzuju suhlas s ucastou svojho diet’at’a na pripravovane;j
akcii. Zucastneni zamestnanci podpisom potvrdzuju svoju ucast’ na akcii, a su informovani o jej
priebehu. Pocas Sportovych kurzov poverené ucitel’ky zodpovedaji za bezpecnost’ deti,
organizéciu a pripravu deti na samotny kurz ako prevzatie deti z tried, zaznamenanie mien
ucastnikov do dochéadzky, stravovanie v Skolskej jedalni, vykonanie hygienickych potrieb. Pri
¢innostiach ako presun deti (zmluvnym autobusom, peSo) na plavaren, klzisko, do telocvicne a
spat’, ¢akanie s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomoc pri obliekani, obiivani, vyzliekani,
vyzlvani, odprevadzanie deti na toaletu a pod. pomahajl aj povereni prevadzkovi zamestnanci.
V priebehu samotného vycviku (v bazéne, na ’'adovej ploche ¢i v telocvi¢ni) zodpovednost’
za deti preberaju vyucujuci tréneri. Deti sa nesmu pohybovat’ po plavarni, klzisku, telocvicni

samé, bez dozoru, ale v sprievode ulitel’ky alebo prevadzkového zamestnanca skoly.

4.17.2 VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE

Studentky strednych a vysokych $kél, ktoré majii zaujem o vykonavanie pedagogickej
praxe pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel'’ky materskej Skoly. V pripade, Ze si zakonny
zastupca nezeld, aby sa vykonavala pedagogicka prax v triede, ktort navstevuje jeho dieta,
bude diet’a na ¢as vykonavania praxe presunuté do inej triedy podl’a rozhodnutia riaditel’ky.
Studentky nikdy nezostavaju s detmi samé, bez pritomnosti cviénej uéitel’ky.

Riaditel’ka skoly:

- oboznami Studentky s predpismi BOZP na pracovisku,

- oboznami Studentky so Skolskym poriadkom Skoly a skolskou dokumentaciou, zadeli
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Studentky do tried a ur¢i cviént ucitel’ku, ktord bude dohliadat’ na priebeh praxe.

4.18 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitel’ky moze riaditel'’ka materskej skoly nariadit’ zastupovanie a
to v pripade, Ze pocet pritomnych deti v danej triede je vyssi ako 12 alebo deti nie je mozné
rozdelit’ do inych tried. Pokial’ je poCet nizsi ako 12, sa deti z triedy, v ktorej chyba ucitel’ka delia
do inych tried. Ak je v dany den, kedy chyba ucitel’ka, v niektorej inej triede pocet deti nizsi ako
6, deli sa trieda s poc¢tom deti niz8im ako 6 a ucitel’ka z prisluSnej triedy vykonava ¢innost’ v
triede s vys$im poctom deti. Ak chybaju viaceré ucitel’ky, riaditel’ka zabezpeéi, aby v prvom rade
boli deti dopoludnia vo svojich triedach a delili sa az poobede. V nevyhnutnych pripadoch moze
riaditel’ka prerusit’ prevadzku triedy rozdelit’ deti pocas celého dia aj na dlhsiu dobu. Organizaciu
delenia deti a s tym spojené ukony koordinuje zastupkyna riaditel’ky. O zadeleni deti do danych
tried rozhoduje poverena ucitel’ka, zvicsa z triedy, z ktorej sa deti delia. O tom, ze su deti delené
do inych tried, si zakonni zastupcovia informovani pisomnym oznamom na vstupnych dverach
delenej triedy. Prevadzkovi zamestnanci poméhaju s prenesenim osobnych veci deti a prenest
postel'nu bielizeil. Preto zaradenie diet’at’a do nahradnej triedy sa moZe denne menit’ podla

aktualnej situacie.

5 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT
DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

Podrla § 28 ods. 3) Skolského zakona sa vzdelavanie v materskych Skolach uskutociiuje za
¢iasto¢nu thradu vydavkov za pobyt diet'ata v materskej Skole. V materskej Skole zriadene;j
obcou, vysku tohoto mesacného prispevku urci zriad’ovatel’ vSeobecne zaviznym nariadenim

Za jeho plnenie a evidenciu zodpoveda riaditel'’ka materskej Skoly. Zakonny zastupca je povinny
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realizovat’ uhradu prispevku v riadne stanovenych terminoch a to aj v pripade, Ze dieta v danom
case matersku Skolu nenavstevuje, resp. je choré, hospitalizované, umiestnené v sanatoriu a pod.
Prispevok zakonny zastupca uhriadza vopred, najneskér do 10. diia v kalendarnom
mesiaci do rik triednej ucitel’ky protipodpisom alebo vkladom na urceny bankovy ucet.
Prispevok zédkonny zastupca uhradza mesa¢ne na ucet obce

IBAN: SK61 5600 0000 0034 1941 0010 variabilny symbol je dany podl'a evidencného ¢isla
diet’at’a. Pre identifikaciu platby je potrebné do poznamky uviest’ meno, priezvisko diet’at’a.
Riaditel’ka ani ucitel’ky nie su povinné upozoriiovat’ na chybajticu tthradu. Za sledovanie a
kontrolu odchéadzajucich platieb je zodpovedny zdkonny zastupca. V pripade reklaméacie alebo
spornej platby, riaditel’ka moze Zziadat’ o predloZenie dokladu o thrade.

Od prispevku za pobyt dietat’a v materskej Skole je zikonny zastupca oslobodeny

ak: -

- ma dieta rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

- zékonny zastupca dietat’a predlozi riadite’ke materskej skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi, - je diet’a
umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

- ma dieta preruSent dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo vaznych rodinnych dévodov
preukazatenym spdsobom (vydokladované potvrdenim od lekara alebo
zdravotnickeho zariadenia),

- dieta nenavstevuje Skolu v ¢ase Skolskych letnych prazdnin alebo je preruSena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriad’ovatel'om alebo inymi zdvaznymi

dovodmi.

5.2 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU NAKLADOV VO VYSKE
NAKLADOV NA NAKUP POTRAVIN

Diet’a je na Skolské stravovanie prihlasené na zaklade vypisaného tlaciva ,, Zapisny listok
na stravovanie .
Podl'a § 140 ods. 10) Skolského zakona vySku prispevku na ¢iastocnu tthradu nakladov, vysku
prispevku na rezijné naklady a podmienky thrady v Skolskej jedalni, ktorej zriad’ovatel'om je
obec, urci zriad’'ovatel’ vSeobecne zaviznym nariadenim. Prispevok zakonny zastupca
uhradza mesacne do 25. v mesiaci Sekovou poukazkou. Riaditel’ka, veduca Skolskej jedalne

ani ucitel’ky nie st povinné upozoriiovat’ na chybajucu tthradu. Za sledovanie a kontrolu



odchadzajtcich platieb je zodpovedny zdkonny zastupca. V pripade reklamacie alebo sporne;j
platby, veduca skolskej jedalne moze ziadat’ o predloZzenie dokladu o thrade.

Neuhradzanie prispevkov alebo nedodrziavanie terminov ihrad prispevku za pobyt
diet’at’a v materskej Skole a prispevku na nakup potravin ¢i rezijnych nakladov je
hrubym porusenim $kolského poriadku a méZe byt’ po pisomnom upozorneni
riaditeP’kou dovodom na pred¢asné ukoncenie dochadzky diet’at’a na predprimarne

vzdelavanie, ak sa nejedna o diet’a plniace povinné predprimarne vzdelavanie.

6 POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVIA DETI

6.1 ZAISTENIE BEZPECNOSTI ZO STRANY MATERSKEJ SKOLY

Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietat’a podl'a § 4 ods. 1 vyhlasky o materskej Skole
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti
zodpoveda lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov v priestoroch
materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich uréenej pracovne;j
naplne. Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci d’alSieho
zamestnanca, ktory spolu s ucitel'kou zodpoveda za bezpe€nost’ deti. Pri Cinnostiach ako
vyeviky, vylety, exkurzie, riaditel’ka zabezpeci pocet zamestnancov takto:

- naSportovy vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca, - na
vyletoch a exkurzidch dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna poverena osoba s
poctom deti podla § 28 ods. 9) Skolského zdkona,

- nainych aktivitdch jeden pedagogicky zamestnanec a jedna poverena osoba najviac
na 8 deti.

Vchody do budovy materskej Skoly st v ¢ase medzi 8.00 — 15.10 h uzamknuté vzhl'adom na
bezpecnost’ deti a ochranu majetku. Za uzamykanie budovy v tomto ¢ase zodpovedaji
povereni prevadzkovi zamestnanci.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi ucitel’kami prebieha osobnym kontaktom a to aj v
pripade krazkovej €¢innosti medzi ucitel’kou a lektorkou. U¢iteP’kam nie je povolené nechavat’
deti bez dozoru. Pri presune je povinna deti zratat', po¢as vychovno-vzdeldvacej ¢innosti sa
venuje vylu¢ne detom, nepouziva mobilné zariadenia na sukromné ucely, neprijima navstevy
pri detoch. V pripade vyskytu vaznych situacii bezodkladne informuje riaditel’ku, zakonného

zastupcu, policiu, zdravotnu sluzbu, hasicov a pod.



Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktoré mézu ohrozit’
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, zamedzi det'om vstup alebo
manipulaciu s takymto predmetom, oznami dana skuto¢nost’ prevadzkovému zamestnancovi a

riaditel’ke skoly.

6.2 ZAISTENIE BEZPECNOSTI ZO STRANY ZAKONNEHO ZASTUPCU

Zakonny zastupca zabezpeci pre diet'a vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky majia mat’
plnu pétu, pripadne by mali byt’ opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou
(biela). SPapky s otvorenou pitou nie sii povolené. V pripade pomyknutia a trazu pri
nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na seba zodpovednost’. Zaroven zdkonny
zastupca zabezpec¢i vhodné oblecenie. Odporti¢ame pohodIné oblecenie a obuv, bez nebezpecnych
prvkov. Zamestnanci nemaji zodpovednost’ za znecistenie ¢i posSkodenie odevu a obuvi diet’at’a,
pripadne stratu slne¢nych okuliarov. Z bezpe¢nostnych dévodov nie je detom povolené nosit’
do materskej Skoly nebezpecné predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky
(okrem drobnych a bezpe¢nych dievéenskych nausniciek), mince alebo bankovky,
kozmetické vyrobky a liefiva. Zakazané su cukrovinky a Zuvacky. V pripade porusenia,
takéto predmety budil detom odobraté a vratené zdkonnému zastupcovi. V pripade poSkodenia
zdravia diet’at’a alebo inych deti, ktoré bolo spdsobené takymito predmetmi, zamestnanci
nepreberaji zodpovednost’.

V pripade, Ze je diet’a s doCasnym zdravotnym znevyhodnenim napr. po uraze, po
operacii, so zlomeninou a pod., kedy je urcitym sposobom docasne obmedzené v pohybe,

sebaobsluhe a pod., nemézZe navsStevovat’ matersku Skolu az do odstranenia vSetkych

obmedzeni a vylieCenia danvch zdravotnvch azkosti.

6.3 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY
ZAMESTNANCOM
V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel’ka povinna
vykonavat’ ranny filter a ma pravo odmietnut’ prevziat’ diet’a, ktorého zdravotny stav
nie je sposobily na pobyt v kolektive. NajcastejSie pri¢iny takéhoto odmietnutia st — kaSel’,
vytok z nosa, zapaly oc¢i, infekéné ochorenia, v§i a pod. V materskej $kole nie je dovolené

podavat’ det’om lieky, ani za i¢elom dolie¢ovania po ochoreni.
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6.4 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

V pripade, Ze sa u dietat’a prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej skole,
ucitel’ka zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpeci mu dozor, ihned’ informuje
zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditel’ku Skoly o danom zisteni. Zakonny
zastupca je povinny diet’a bezodkladne prevziat’ z materskej Skoly. Pripadnu dezinfekciu

vykonavaju po pokyne riaditel'’ky povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.5 URAZ DIETATA

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka beznym
spdsobom a informuje zdkonného zéastupcu. Ak dieta utrpi Graz, ktory si vyzaduje oSetrenie
lekérom, ucitel’ka bezodkladne informuje zdkonného zéstupcu a dohodne s nim spdsob
osetrenia dietata. Informuje riaditel’ku skoly. Ak je zakonny zastupca nezastihnutel’ny,
pritomna uclitel’ka zabezpeci privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti do
materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietat’a. V pripade ohrozenia Zivota diet'at’a, poZiada o
privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zdkonného zastupcu, ktoréhokol'vek zamestnanca a
sucasne dava diet’at'u prvi pomoc.
Materska skola vedie zoSit ,, Zdaznam urazov“, do ktorého zaznaci meno a priezvisko diet’at’a,
deni, hodinu a charakter urazu, kde k razu prislo, so stru¢nym popisom urazu, svedkov urazu,
kto vykonaval pedagogicky dozor v Case trazu, spdsob a miesto oSetrenia urazu. Ak je diet’a z
dovodu tirazu nepritomné v materskej Skole menej ako 4 dni (0-3), tento Uraz sa povazuje za
neregistrovany. Ak je nepritomné z dovodu urazu viac ako 3 dni (4 a viac), tento sa povazuje
za registrovany Skolsky tiraz. Materska Skola spisuje zdznam, o registrovanom Uraze najneskor
do 4 dni. Zaznam spisuje ucitel’ka, ktora vykonavala v ¢ase Uirazu dozor. Zaznam podpisuje
dana ucitel’ka, riaditel’ka Skoly a zdkonny zastupca. Riaditel’ka je povinnd do 7 dni od vzniku
kazdého registrovaného kolského trazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur
(MS SR) 1-01, sledujucej $tatistiky urazovosti na §kolach. Zaznam o registrovanom uraze
dostane zékonny zastupca, materska Skola, technik BOZP, poistoviia, v ktorej je diet’a

pripadne poistené.

6.6 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulézy (vos$ detska), zakonny zastupca ihned’ informuje

ucitel’ku a riaditel’ku Skoly. Hromadny vyskyt hlési riaditel’ka na odbor epidemiolédgie
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RUVZ. Zakonny zastupca je povinny zbavit’ diet’a v§i aj vetkych hnid. Je nutné vykonat
dezinsekciu vsetkych ¢lenov rodiny u¢innym dezinsekénym prostriedkom. Zakonny zastupca
zabezpeci opratie a vyzehlenie uterdka, oblecenia, pokryvky hlavy pri vyssej teplote. Ucitel'’ka
vykonava ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu v§i alebo hnid, nesmie
prijat’ takéto dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaju dezinsekciu

matracov, hrebeniov na vlasy, vymenia postel'nt bielizen.

6.7 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIiM

V zmysle Dohovoru o pravach diet’at’a su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit’
aktivnu ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a
v pripade dovodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietat’a bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupraci s vedenim Skoly,
centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat’

prislusny odbor socialnych veci, pediatra a policiu.

6.8 ROVNOST PRILEZITOSTI A PREDCHADZANIE SEGREGACII

Materska Skola uplatiuje zasady rovnakého zaobchadzania, rovnosti prileZitosti a zaclenovania
vSetkych deti do vychovno-vzdelavacieho procesu v sulade s:

o §3,§144a§ 153 ods. 1 zédkona €. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon),

e zakonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani a ochrane pred diskrimindciou,

e Dohovorom o pravach dietata a inymi medzinarodnymi dokumentmi, ktorymi je Slovenska

republika viazana.

Vsetky deti v materskej Skole maji rovnaké pravo na laskyplné, podnetné a kvalitné vzdelavanie bez
rozdielu. V ziadnom pripade nie je dovolené znevyhodiiovat’ alebo oddelene zaobchadzat’ s det'mi na
zaklade etnického alebo narodnostného pdvodu, zdravotného znevyhodnenia, rodinného zazemia,

jazyka, pohlavia, vierovyznania alebo iného dovodu.

Segregaciou sa rozumie akékol'vek oddelenie skupiny deti, ktoré nie je odborné a opodstatnené a
ktoré vedie k ich znevyhodiiovaniu alebo vycleniovaniu. To plati aj pre vytvaranie skupin alebo tried

bez pedagogického dovodu, len na zaklade vonkajSich znakov ¢i iného rozdielu.

V zaujme predchadzania segregacii MS postupuje podla odporaéanych Standardov MSVVaM SR a
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zabezpecuje:
a) Rovny pristup k priestorom:
e vsSetky deti maju pristup do spolocnych priestorov (napr. herne, jedalen, Satne) bez

vylucovania na zéklade ich povodu, jazyka alebo inych osobitosti.

b) Rovnaké podmienky vo vychove a vzdelavani:
e program a aktivity MS st pristupné pre vietky deti bez rozdielu,
e personal rozvija deti na zaklade ich individudlnych potrieb, nie podla stereotypov alebo
predsudkov,

e Upravy vo vzdeldvani sa robia len na zdklade odporicani odbornych pracovnikov.

¢) Socialne zaclenenie:
e MS vedie deti k tolerancii, priatel'stvu a respektu vo¢i odlisnostiam,
e organizuje spolo¢né aktivity a neformalne ucenie, ktoré spajaju deti z roznych prostredi,

e podporuje pozitivnu a bezpe¢nli atmosféru, kde sa vSetky deti citia prijaté.

Pedagogicki a odborni zamestnanci su povinni konat’ tak, aby vylucili akékol'vek prejavy nerovnosti
alebo separacie deti. Zaroven aktivne podporuji zaClenovanie kazdého dietata do kolektivu a

vytvaraju podmienky na reSpektujice spoluZitie.

Akékol'vek podnety alebo obavy tykajuce sa nerovného zaobchadzania s detmi budii materskou

Skolou rieSené citlivo, zodpovedne a v spolupraci so zriad'ovatel'om a zakonnymi zastupcami.

MS moézZe v spolupraci so zriad'ovatelom vypracovat Plan uplatiiovania Standardov prevencie

segregacie a vyuzivat metodicku priru¢ku MSVVaM SR ako prakticky néastroj podpory inklizie.

6.9 BEZPECNOST A PREVENCIA
Skola alebo §kolské zariadenie podla zdkona &. 36/2005 Z. z., zékona &. 305/2005 Z. z. a
vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky €. 543/2005 Z. z. o Spravovacom a
kancelarskom poriadku pre okresné stdy, krajské sudy, Specialny stid a vojenské sidy v zneni
neskorsich predpisov su povinné:
- predkladat’ sudu v lehotdch nim uréenych spravy o maloletom diet’ati zamerané najma

na uc¢innost’ suidom ulozeného vychovného opatrenia vo vztahu k dovodu, pre ktory
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bolo opatrenie ulozené, s pripadnym odporucanim na zrusenie ulozeného vychovného
opatrenia, ak uz splnilo svoj ucel, s odporuc¢anim na opakované ulozenie toho istého
vychovného opatrenia, na ulozenie iného vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je
to potrebné v zaujme maloletého diet'ata, aj s odporuc¢anim docasnej tpravy jeho
pomerov sposobmi uvedenymi v zékone ¢.36/2005Z.z.,

poskytovat’ sti¢innost’ organom socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately
(organom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sudu pri vykone

opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti,
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- poskytovat’ bezplatne organu ochrany informdcie na ucely overenia trovne
starostlivosti o diet’a - poskytovat’ su¢innost’ obciam a vy$$im uzemnym celkom pri
plneni ich samospravnej posobnosti v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately u deti uvedenych v § 75 a76 zdkona ¢.305/2005 Z. z.,

- spolupracovat podl'a § 94 ods. 5 zakona €. 305/2005 Z. z. s orgdnmi ochrany pri
hodnoteni a rieseni situacie dietata alebo pomoci det’om, ktoré su tyrané, pohlavne
zneuzivang, zanedbavané alebo u ktorych sa to dovodne predpokladd; ak sud povolil

- organu ochrany vstup do obydlia na ucel preverenia informacie, ze by diet'a mohlo
byt vystavené ohrozeniu zivota, zdravia alebo nel'udskému alebo zlému
zaobchadzaniu, zamestnanec organu ochrany je opravneny v sprievode policajta
vstupit’ do obydlia a preverit stav dietat’a aj spolu s ustne alebo elektronicky vopred
prizvanym zastupcom Skoly alebo Skolského zariadenia, v pripade ak tento moze

napomdoct’ prevereniu stavu dietat’a a stthlasi so svojou ucast’ou.

6.10 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

- primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegdlnych drog a o ich

Skodlivosti pre 'udské zdravie,

- viest’ deti k zdravému zivotnému §tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov

pre Zivot a zdravie,

- poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom roznych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému zivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaji
miesto,

-k prevencii vyuzivat’ vhodnu literaturu a preventivne vyukové programy, - v celom
areali Skoly je prisny zdkaz fajCit’ a poZivat’ alkoholické napoje, - dbat’ na to, aby sa do
priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu deti s cudzimi
osobami pocas pobytu vonku,

- v pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materske;j

Skoly informovat’ riadite’ku a vykonat’ okamzité opatrenia.
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7 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM
MATERSKEJ SKOLY

Pre zamestnancov, deti a zdkonnych zastupcov plati povinnost’ Setrného zaobchadzania s
majetkom Skoly. VSetky prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v
zmysle pracovnej naplne. V rdmci bezpecnosti a ochrany deti a majetku st zamestnanci a zékonni
zastupcovia zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy
podozrivych a neznamych os6b. Pri podozreni, st povinni upozornit’ riaditel’ku Skoly. Osobné
veci si zamestnanci odkladaji na uzamykatel'né miesto. Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna
prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri. Po ukonceni prevadzky je povereny prevadzkovy

zamestnanec povinny prekontrolovat’ vSetky priestory a uzamknit’ vstupy a branky.

7.1 PRIJIMANIE NAVSTEV

Zakonny zéstupca si termin stretnutia s riaditel’kou alebo veducou Skolskej jeddlne
dohodne telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom. Zakonny zastupca smie
vstupovat bez sprievodu len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so
stihlasom riaditel’ky, resp. v sprievode zamestnanca. Pokial’ ma navstevu zamestnanec, je povinny
poziadat’ o stihlas riaditel’ku Skoly a dohodnut’ s fiou podmienky, za ktorych sa ndvsteva moze
realizovat’. Bez sihlasu riaditel’ky nie je povoleny vstup do priestorov materskej Skoly
cudzim osobam. Kazdy zamestnanec, ktory vpsta do budovy ndvstevu je povinny informovat’

o tom riaditel'’ku materskej Skoly.

8 PODAVANIE STAZNOSTI NAVRHOV A PODNETOV

Zéakonny zéastupca ma pravo v pripade poSkodenia prav jeho diet’at’a, resp. pri
nedodrZani pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staznost’.
Staznost’ je mozné podat’ pisomne, resp. Ustne s vykonanim pisomného zdznamu riaditel’kou
materskej Skoly. Riaditel’ka je povinna st'aZznost’ zaevidovat v zoSite ,, Evidencia staznosti“ a
staznost, navrh alebo podnet riadne presetrit, zvazit’ opodstatnenost’ a prijat’ opatrenia na
odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie, zZe staznost’ nebude riesit’ v
pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbytocnych emdcii, tak aby neprislo k neziaducim

vplyvom na detska psychiku. Interny predpis slizi na postup pri podavani staznosti.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavizny dokument pre vietkych zamestnancov materskej $koly, deti a
zakonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zdkonny zastupca je povinny svojim podpisom
potvrdit’, Ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, Ze zdkonny
zastupca nesuhlasi zo Skolskym poriadkom, nemdze jeho dieta navstevovat’ Matersku Skolu,
Slovenského raja 235/27, Spisské TomaSovce a rozhodnutim riaditel’ky bude ukoncena
dochédzka dietata do materskej Skoly.

Porusenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
porusenie pracovnej discipliny a v pripade hrubého poruSenia diet'at’om alebo zdkonnym
zastupcom moze riaditel’ka Skoly po predchddzajucom pisomnom upozorneni vydat
rozhodnutie o pred¢asnom ukonceni dochadzky ak sa nejedna o diet’a plniace povinné
predprimarne vzdelavanie.

V pripade, Ze bude potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit’ alebo vypustit,
bude sa to realizovat’ formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa budu cCislovat’ od 1.

Dodatok bude mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu skolského roka.
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Derogacna klauzula:

Vydanim §kolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok vratene vSetkych
jeho dodatkov.

Skolsky poriadok je platny ditom vydania.

Sposob zverejnenia Skolského poriadku Materskej Skoly Slovenského raja 235/27, Spisské
TomasSovce:

Skolsky poriadok zverejni riaditel’ka na verejne pristupnom mieste v §kole, na webovwij

stranke a preukdzateI'nym sposobom s nim obozndmi zamestnancov a informuje o jeho vydani
a obsahu zakonnych zastupcov deti. Zamestnanci Skoly a zdkonny zastupcovia dietat’a svojim
podpisom v podpisovom harku potvrdia oboznamenie sa so Skolskym poriadkom a zavézuji sa

k jeho dodrziavaniu vo vSetkych bodoch.
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